[image: image1.png]




Sr. Empregador, esta é a nova planilha para admissão de empregados. Solicitamos que ao admitirem empregados, preencha a planilha abaixo e envie ao Depto Pessoal, juntamente com cópia simples dos documentos relacionados na 2A pagina, até o dia 20 do mês de Admissão.

OBS.: NÃO ENVIAR DOCUMENTOS ORIGINAIS 

EMPRESA: ________________________________________________________________________ 

NOME: ____________________________________________________________________________

END.: ______________________________________________________________N.º____________

BAIRRO_________________________________________________CEP: ___________-__________

CIDADE _________________________________ UF __________TEL: ________________________

DATA DE NASCIMENTO: _________/_________/ ___________

NATURALIDADE ______________________________________________________UF___________

FILIAÇÃO:

PAI:_______________________________________________________________________________

MÃE: _____________________________________________________________________________

GRAU DE INSTRUÇÃO: ______________________________SEXO: M
sim

F sim
ESTADO CIVIL _____________________________

CONJUGE _________________________________________________________________________

POSSUI FILHOS?  SIM  sim
NÃO
sim
QUANTOS MENORES DE 14 ANOS ? __________

Nome:__________________________________________ Nasc:______________________________

Nome:__________________________________________ Nasc:______________________________

CTPS N.º _________ SÉRIE ___________UF _________ RG: ___________________UF _________

Data da Expedição____/____/____                                    Data da Expedição_____/_____/________

CPF ________________________________________________.

PIS _____________________________.DATA CADASTRO ________/ _________/________

TITULO DE ELEITOR ______________________________ Z ONA ___________SEÇÃO __________

CARTEIRA DE HABILITAÇÃO ______________________________CATEGORIA ________________

FUNÇÃO ______________________________________________
Sal. Família: Remuneração 

SALÁRIO ______________________________________________
              até R$ 862,11
DATA DE ADMISSÃO ___________ / ____________ / __________
SIM
sim
 NÃO sim
HORÁRIO:  Segunda à Sexta: ____________ às ______________




Com ____________hora (s) de intervalo.


Desconta Vale Transporte ?



Sábado : .________________ às _______________
   SIM
sim
 NÃO  sim
Com ________________hora (s) de intervalo.

DOCUMENTOS NECESSÁRIOS PARA ADMISSÃO

ENVIAR SOMENTE 1 COPIA NÃO ENVIAR DOCUMENTOS ORIGINAL

(     )  1 FOTO 3X4.

(     ) CTPS / CARTEIRA DE TRABALHO
(     ) RG 
(     ) CIC/CPF  
(     ) PIS 
somente para os funcionários que já trabalharam 
(     ) TÍTULO DE ELEITOR

(     ) CART. DE HABILITAÇÃO
somente para funcionários com a função de MOTORISTA         
         MOTOCICLISTA
(     ) CERTIFICADO DO EXERCITO

(     ) CERTIDÃO DE CASAMENTO (se for casado)
(     ) CERTIDÃO EXPEDIDA PELA POLÍCIA FEDERAL ( Atualizada ) – somente para 

       estrangeiros com permanência provisória no país.

(     ) ATESTADO MÉDICO ADMISSIONAL NR –7   deve conter o carimbo do médico do 

       trabalho
(     ) COMPROVANTE DE RESIDÊNCIA    conta de luz ou telefone contendo CEP e Bairro

         Obs.: O Comprovante de residência não pode ser em nome de terceiros.

Documentos para fins de Salário Família e Dedução IR 

(    ) CERTIDÃO DE NASCIMENTO, CARTEIRA DE VACINAÇÃO   filhos entre 0 à 06 anos
(    )CERTIDÃO DE NASCIMENTO ou RG e COMPROVANTE  DE FREQÜENCIA  ESCOLAR   filhos entre 07 à 14 anos.

(    ) RG e CPF FILHOS 15 à 18 anos.

Praça Comandante Artur Tompson, nº 174 – Vila Formosa – CEP 03416-010, São Paulo – SP
Fone/Fax: (11) 2674-6811


